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Organisation

Temps disponible trop court pour pouvolir bien
LINBASYUGSNI £S £ 23A0AST .

A 2h de cours et démonstration de certaines fonctions
i9aalé&@SNI RS @g2dza O2y dF Ay ONDB

A 3 matinées qortes ouvertes>, pour que vVous veniez
avec vos problemes, vos guestions, vos données



Preambule



Une étape indispensable
OVUNBNI SU |yl fa

A Liste de plantes avec nom local, nom scientifique,
paysage(s) ecologique(s) etc.

A Liste de sites sur le terrain, avec identifiant, coordonnée
GPS, heure et date de passage etc.

A Liste de langues avec famille linguistique, nombre de
locuteurs, pays, nhombre de consonnes et de voyelles e



al Ad SyO2NBX
A Présenter un budget pour un projet

A Gérer une comptabilité et établir un bilan
financier pour une mission

At NBLIJ NENJ RSa 3INARfESA R

A Effectuer des tests statistiques pour une
SELISNASYOS | SO RAFFSN



VS 02VYS YInu
vous falre gagner un temps
CONSIDERABLE

Le temps passe a apprendre a
a QSyYy &tseddrdttiage &



La grande majorité des personnes
utilisant un ordinateur ont une maitrise
f AYAUSS RQOEOSH

Développer sa maitrise de ce logiciel est
un atout pour de nombreux secteurs et
domaines professionnels



Fonctionnalités du logiciel (1)

A Rentrerdes donnéest lesprésenterde fagon claire et agréable,
avec degableaux(mis en forme), degraphiques(variées) etc.

A Aorganiser des donnéeselon leur nature et & y accéder
rapidement (tri, filtre etc.)

A Aeffectuer deopérationssurlesdonnées
I somme moyenne, écarype, etc.

I testssur les données : si plus grand que, si différent de etc.

I Calculsstatistiques(corrélation, t deStudentetc.)



Fonctionnalités du logiciel (I1)

A A synthétiserdes données en réorganisant
leur structure (tableaux croiseés)

A Atrouver des solutions a des problémes
numeériques (simulations)

A Acréer des programmesour automatiser le
traitement desdonnées (macra&commandes,
Visual Basic)



C2yOiArAz2yylftAalisa |
Excel utilisé pour gérer des listes de données :

A Comprendre la différence entreontenuet mise en formé&rk Qdzy’' S OS f

A Représentedes tableaux de données :
I afficher, masquer ou figer des lignes ou des colonnes
I mettre en forme des données (manuellement ou automatiquement)

A Trieroufiltrer des données

A «Entrer» ou « sortir » des données :
I Importer des fichiers textes
i +FfARFGA2Y RQdzyS OSft t dzZ S
I Mettre en page deslonnées pour impression

A Synthétiser des données
i Fonctions somme(), moyenne(), max(), min()



Si tout cela est simple pour vous

Venez nous voir lundi matin, mardi matin ou mercredi matin pour en savoir
plus sur :

A Les graphiques
A Le gestionnaire de noms

A Les fonctions simples ou plus complexes :
I Les fonctions texte

I La fonction Sl

I Lafonction RECHERCHEV

I Les fonctions SOMME.SI, NB.SI

A Lestableaux croisés dynamiques



Quelgues pistes sur Internet

http://lecompagnon.info/excel2007//index.html

http ://www.admexcel.com/

http://www.excel
downloads.com/remository/Download/Lecons
et-Tutoriaux.htmi
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CONTENU ET MISE EN FORME
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Sélectionner des cellules

A Cliquer sur une cellule

o

Al £t AljdzSNJ adzNJ f QSydsiS R

A. 2dzizy 3! dz()Ké Sy T )/C)S
ensemble de cellules

A Ctrl + clijour sélectionner des cellules non
contigues

A Ctrl + Shift + fI he as /haut/drmte/gaucpeur }
aSt SOUAZ2YYSNI 2dzalj dzQI dzE
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A Nombre

A Valeur comptable

A chainede caractéres
A Date

A{ Gl YRI NRX

OEOSt Sa
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déterminant le type

de contenu approprie
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Clic boutondroit sur une cellule ou un
ensemble de cellules, fermat de cellule» :

Format de cellule o x|
Mombre | Alignement I Police | Bordure | Remplissage I Protection |
Categol
Standard . | Exemple
Monétaire
Compabilité Mombre de décmales : |2
Date
Heure Utiliser le séparateur de milliers ()
Pourcen tage
Fraction MNombres négatifs :
Sdentifique
Texte 1234,10
acpedal 1234 10
S RO A RS NJ

La catégorie
Comptabilité offrent des formatages spédalizé:

Mombre est utilisée pour I f'ﬁch age aénéral des I:u res

5 poul |:| I

. Les catégories Monétaire et

étalres

oK ] | Annuler
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@l lg e L |7 Classeurl - Microsoft Excel | — | ﬂ

Accueil Insertion Mise en page Faormules Données Révision Affichage Load Test Team & e = e 22
Ea _ ] R = i .
j & Calibri 11 T AN = P St Renvoyer 4 la ligne automatiquement | || IZI *E“I %H}ﬂ % j- %‘ "] E W [ﬁ
L| By- <3 e 3- &
Coller | By A~ = 3 @ Fusionner et centrer = ABC Standard o Mettre sous forme Styles de | Insérer Supprimer Format Trier et Rechercher et
- i 123 Aucunformat particulier r detableau~  cellules~ - - - T filtrer = sélectionner~
Presse-papi.. = Paolice F} Alignement F] Style Cellules Edition
Mombre
B15 - £ | 12 e
A | B c D E F| o Mondtaie [ 1 K L M N E
6 5 Marie Koumba Kan 19 Makogue Ecoguid
7 6 Rose Nsi Akoue 31 Mikongo Tisserar .
i R R R 9|  Comptabilité
B 7 Pierre MNzie 47 Mitendi Chassel
9 8 Jean-Baptiste Cbiang Onde 22 Baka Agricult Il
10 Date courte
11 1
12 Date longue
13
14 Heure
15
16 Pourcentage 3
17
18
Fraction
19
20
21 Scentifique
22 -
23 Autres formats numériques... e
24
25
26
27
28
29
30
b
M 4 » ¥| Feuill ~Feul2 Feuiz %37 [ Il | » 1]
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formaté pour apparaitre de facon pertinente :
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A Aligner a gauche, a droite, centrer etc.

A Polices de caractére
A Couleur, taille des textes, fond de la cellule

A Aller automatiguement a la ligne etc.

Calibri ol E; - A A

l
¥

=

= g [
: B[
2 ¢ |8



REPRESENTER DES TABLEAUX DI
DONNEES



Ajuster la taille des colonnes ou des
lighes

Doubleclic sur les frontieres entre les colonnes
ou les lignes

Clic bouton droit

un entéte de
colonne ou de i

puis «Largeur deZ

colonne»

Iz“@“’)' al ngues du monde.xlsx - Microsoft Excel “:" ﬂJ
m Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Load Test Team & e = B SEJ
3 dt_ } Calibri = ; Renvoyer a la ligne automatiquement  Standard - :rgjg‘ :F'—j";l .__;‘dl jl:l:l :Lr‘ ,c:—l g: %Y l?a
Coller [e]lr s~ = 5 Fusionner et centrer - S8 - o, gpg | % £ | Miseenforme Mettre sous forme Styles de | Insérer Supprimer Format _ Trier et Rechercher et
. = : . N Calibri + 1L v A" A7 u@ YR E conditionnelle ~ de .tab\eau' cellules = ~ = ~ ﬂltrer'. .selectlunner'
Presse-papi.. Paolice Alignemen| Style Cellules Edition
El - J= | Nb pays = G- A
[ 4] B c D E 'y : couger G H I J K L M 5
1 |Name Famille Famille détaillée Nb pays N ritude  Lattitude  Aire Nb langues voisines Nb recouvrements £ % recouvrement @
2 |Ghotuo Niger-Congo Niger-Congo, Atlantic-C 2| Copier 5,056378  7,117852 237,916838 a3 0 0
3 |Alumu-Tesu Niger-Congo Niger-Congo, Atlantic C @ Optionsdecollage: ;511983 9015445  29,748873 34 0 0
r Trans-New Guinea Trans-New Guinea, Gogd / = 2,387743 -7,917241 1109,88601 16 1] 0
$un Sepik Sepik, lwam Collage spédial... 1,996655 -4,048732  63,883926 36 1] 0
_6 |Arbereshe Albanial Indo-European Indo-European, Albaniar| Insertion 5370816 38,866145 592,687571 5 0 0
_7 |Aranadan Dravidian Dravidian, Southern, Tar] Supprimer 5, 795849 11,354303 78,6734899 a 0 0
8 |Ambrak Torricelli Torricelli, Wapei-Palei, H - 2,535664 -3,604112 43,7937286 52 0 0
"9 |Arifama-Miniafia  Austronesian Austronesian, Malayo-P Effacer e cantenu 5,240155 -9,238889 195,249376 20 0 0
g:@l_i@a’ve Trans-New Guinea Trans-New Guinea, Angg B Format de cellule 5, 771312 -7,204658 250,692987 20 i} 0
11 (Afash i e = — il s ) Largeur de colonne... 1L,675906 12,209392 1529,39144 11 1 0,828168264
Anambe Tupi Tupi, Tupi-Guarani, Subg Masquer %,298816 -2,713882 533,312003 2 1] 0
Algerian Saharan St Afro-Asiatic Afro-Asiatic, Semitic, Ce Afficher L,864045 28,110389 132158524 20 0 0,009166414
14 |Para Arara Morth Brazil Morth Brazil, Carib, Nort 1| 2007 -53,263334  -3,833511 5346,87195 3 1] 0
15 |Afar Afro-Asiatic Afro-Asiatic, Cushitic, Eg 3 1073200  41,219631 12,014541 134695,571 11 1] 0
16 |Aasax Afro-Asiatic Afro-Asiatic, Cushitic, Sof 1] 350  36,868602 -4,002167 818,103078 8 1 0,99783762
17 |Arvanitika Albaniar Indo-European Indo-European, Albaniar 1| 57000  23,239109 38,007085 871236761 3 1 0,997833606
18 |Abau Sepik Sepik, Abau 1] 7270 141,211112 -4,058037 1614,3833 a7 1] 0
ESolong Austronesian Austronesian, Malayo-P 1 2200 1483881154 -5907036 1002,21035 13 o 1]
20| Mandobo Atas Trans-New Guinea Trans-New Guinea, Ok-24 1 1000 140,515205 -6,003653 4149,51216 22 o 1]
21 | Amarasi Austronesian Austronesian, Malayo-P 1 50000 123896824 -10,234091 B801,635722 6 1 0,275047285
EAbe Niger-Congo Niger-Congo, Atlantic-C 1 170000 -4,290897  5,918668 4247,51647 17 o 0
E Bankon Niger-Congo Niger-Congo, Atlantic-C 1 12000 9,649807  4,378221 422,302115 18 o 0
ﬂAmbala Ayta Austronesian Austronesian, Malayo-P 1 1660 120,285022 14,862611 75,5599211 10 o 0
Camarines Norte A Austronesian Austronesian, Malayo-P 1 150 122,83415 14,157391 21,60076 3 o 0 5
CEID L-g's without countries & data /¥ 7 - i - T e T M [ ]
Prét | Moyenne :1,181003302 Nb [non vides) : 6360 Somme : 7510 \'@@ ] 100 % U




Afficher / masquer des colonnes

™ B b ngues du monde.xlsx - Mi
m Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Load Test Team
J & Calibri Tl v A == P =) Renvoyer 3 la ligne automatiquement  Standard

)

eF ]
Coller \f G J § -
Presse-papi.. Police . Alignemen

T LT DR ERSESTY Cacher des

B 5 D E G
Couper

. P — & .
N Famill Famille détaill Nb X ] ritud L
G:tr)ntio Nai;nelr—iongo Nai;nelr—io:goi :tTantic—C e 3| Copier il,'3u55E3?8 COIOn neS Ou deS

% Options de collage :

Fad Fusionner et centrer ~ - oy,
Calibi - 11+ A" 47 EF - o g

<[ - A-

n
2|
3 |Alumu-Tesu Miger-Congo Miger-Congo, Atlantic-Ci 3,611983 .
4 |Ari Trans-Mew Guinea Trans-New Guinea, Gogg s |4 2,387743 I I n eS S an S | eS
5 |Amal Sepik Sepik, lwam Collage spécial... 1,996655 g
iArbereshe Albanial Indo-European Indo-European, Albaniar Insertion 5,370816
7 |Aranadan Dravidian Dravidian, Southern, Tan supprimer 5, 795849 effacer
8 |Ambrak Torricelli Torricelli, Wapei-Palei, R B 2,535664
zﬁrifama—l\.ﬂiniaﬁa Austronesian Austronesian, Malayo-P Effacer le contenu 3,240155
10 |Ankave Trans-New Guinea Trans-New Guinea, Angg & Format de cellule
iﬁ.fade Afro-Asiatic Afro-Asiatic, Chadic, Biu Largeur de calonne.,, 675906
12 |Anambe Tupi Tupi, Tupi-Guarani, Sub Masguer 3,298816
13 |Algerian Saharan Sy Afro-Asiatic Afro-Asiatic, Semitic, Ce Afficher 1,864045 v A
14 |Para Arara North Brazil North Brazil, Carib, Nort M 200 53,263334 5 I y a f Q2 y = f S u 5
£Afar Afro-Asiatic Afro-Asiatic, Cushitic, Eal 3 1078200  41,219631 . .
16 |Aasax Afro-Asiatic Afro-Asiatic, Cushitic, 5d 1 350  36,368662 G rou pe rou d ISSOCle rd es
iArvanitika Albaniar Indo-European Indo-European, Albaniar 1 57000  23,239109 ,
|18 |Abau Sepik Sepik, Abau 1 7270 141,211112 d onnees
£Solong Austronesian Austronesian, Malayo-P 1 2200 148,8811%4
20| Mandobo Atas Trans-New Guinea Trans-New Guinea, Ok-# 1 1000 140,515205 ( \
21 |Amarasi Austronesian Austronesian, Malayo-P 1 50000 123,896824 B = are r= a=
22 |Abe Niger-Congo Niger-Congo, Atlantic-C 1 170000  -4,290897 —Tl_j xfj ﬂJ B
23 |Bankon Miger-Congo Miger-Congo, Atlantic-C 1 12000 9,649807 =
24 |Ambala Ayta Austronesian Austronesian, Malayo-P 1 1660 120,285022 Grouper Dissocier Sous-total
25 |Camarines Norte A Austronesian Austronesian, Malayo-P 1 150 122,83415 - T
ORI Lgs vﬁil&hou-t-cbuntries & data 'if:;l v ) - i B - Flan =




Figer des lignes ou des colonnes

Affichage Load Test Team

- : i . f—
) f EJ él \ = |[=] Fractionner L
!::‘l- 00| _—— =1L — L—

----- .+ Masquer
Zoom 100% Zoomsur | Nouwvelle Reorganiser |Figer les Enrey
la sélection | fenétre tout volets = I'espace
Zoom - Figer les volets |

Garde des lignes et des colonnes visibles lors de déplacements
dans la feuille de calcul [par rappaort a la sélection actuelle].

E F 5 ———— Figer la ligne supérieure
zarde a I'écran la ligne supérieure lors du défilement du reste

Nb pays Mb locuteurs Longitude @ =— de Ia feuille de calul. 2
1 9000 2,93037¢ Figer la premiére colonne
1 7000 8,611983 :I_ Garde a I'écran la premiére colonne lors du défilement du
1 50 142387743 .oareoe 05 2TEUTE de caleul o

t N} GAljdzS LI2dzNJ G2dz22dzNBE G2ANI £ € A3
SG Kk 2dz £t Sa LINBYASNBa O2f2yySa RQA



Mise en forme manuelle
Ajuster les longueurs des colonnes
Masquer des colonnes inutiles

Faire ressortir les titres des colonnes

Colorer certaines colonnes ou lignes

| 2t 2NBENJ dzy S f A3IYS &dzNJ H



Mise en forme automatique

51 y &

Permet de mettre tres

{ @ecyedhf S mwor,{

ot —O-JE-
2 =
Mettre sous forme Styles de
de tableau ~ cellules ~

|

ditionnell

H ——— - — —— - - -——— —— S

Aattitude

Insérer Supprimer Form.\!

iy

e /f

_l"_‘

L filtrer~

)

Trier ¢t Rechercher et
selectionner

w I S S

7,117¢

rapidement un tableau eN o E_E-E-E-gf E—E_ﬁgl ====o| b= E===5 E====

-7,9172
-4,0487
38,8661
11,3543
-3,6041
-9,2388
-7,204€
12,2092
-2,7138 -
28,1102
-3,8335
12,0145

forme

Crée automatiguement
des filtres (voir plus loin)

-4,058¢

Fonceé
50N s
-10,234¢ - — v

5,918€ 8 Nouveau style de tableau...

4'378‘ Jj Nouveau style de tableau croise dynamique..,
14,862¢€




Mise en forme conditionnelle
—

g o o [ o

Mise en forme |Mettre sous forme Styles de | Insérer Supprimer Format Trier et
conditionnelle = de tableau = cellules = ~ ~ ~ ™ filtrer -
I Cellules Edit
—: Régles de mise en surbrillance des cellules »
===
i rﬂl Régles des valeurs plus/moins élevées ¥ < -
| =10 b recouvrements = % recouvre
= . Degradé
= Barres de donnees r i

E Nuances de couleurs 3 - . -
=] | E =] |

=l =]
[ T
1= Jeux d'icdnes + | Remplissage uni
L=, ] .
- E B E
= Mouvelle régle... =
= x
= Effacer les régles 3 = = =
. T =H = 0.8
1B Gerer les régles... - El i,
=2, TI3B6E 33,3 L2003 ) Autres régles..
28,110389 1321585,24 20 o 0,

Nombreuses regles disponibles
t SNYSU RQlFI22dz0SNJ dzy S NBLINBaSyual GdAaz



TRIER ET FILTRER DES DONNEES



Tris simples

o @ o B =
11 —l 1t E - f am
+HE it_ r }5
1 == ;,—l il' Z
Insérer Supprimer Format _ | Trier et |Rechercher et
- - - L7 [filtrer = | sélectionner =

Cellu) &1 Trier du plus petit au plus grand
il Trier du plus grand au plus petit
M EI Tri personnalisé..,

W= Filtrer

Peu utilisés car un tableau comporte genéralement plusieurs colonne:

Que se passeill si on trie une seule colonne dans un tableau ?



Tri - ' e — B
‘3;1 Ajouter un niveau || }( Supprimer un niveau || =% Copier un niveau | | - | | Options... | Mes donneées ont des en-tetes
Colonne Trier sur Ordre

Trier par | Famille E' Valeurs E' DeA&T E'
Puis par | b locuteurs E' Valeurs E' Du plus petit au plus grand E'
Du plus petit au plus grand
Du plus grand au plus petit
Liste personnalisge. ..
QK l [ Annuler

[ Q2 NRNBE RS&a 2LISN}YaGA2ya RS GNR 22 dzS
Il est possible de trier sur autre chose que les valeurs, mais si ce cas est
de tres loin le plus courant



Signale la présence

Flltres RQdzy FAf GNB
E*ﬁ L_?a r II"vulam«a- - *IFamiIIe -

b F
ET JE‘L TriEFdE&éz \
Trier et | REechercher et zl Tri -
- B — ‘A rierde Za & I .
i filtrer = | selectionner = = Permet aussi de

i »
| ,H Trierde AaZ Trier par couleur

i , s trier rapidement
2} Trierdezaa i

It
E Tri personnalisé... C
] Filtres textuels J
“f= Filtrer T
Rechercher \P\mt
-] (Sélectionner tout) - T rage )

|+ Afro-Asiatic [ |A «avance»

~[wf| Alacalufan TN T
] [ Al

Les filtres permettent de ey A
yQF TFAOKSNI IjdzS OSMIl AySa
; , . . -|v| Andamanese A
lignes ; les données invisibles  -¥arafund 2
sont toujours la ! Ao I
[ . T 5
Possibilité de filtrer plusieurs ok | [ Annuler i
COIOnneS é Ia fOiS OmAaraci OIISTRrANacsian Fi



Filtres avanceés

D E

F G

H

détaillée - | Nb pays | Nb locuteurs |~ | Longitude - |Lattitude ~  Aire
ango, 4%} Trier du plus petit au plus grand 5956378  7,117852 237,9:
Ngo, 4 ﬁl Trier du plus grand au plus petit 8,611983 9,016445 39,7
2w Gui Trier par couleur . 142387743 -7,917241 1109,
vam 141,996655 -4,048732 03,8
ropear 15,370816 38,866145 592,6i
n, Sou 75 795849 11 354303 TR AT
i, Wap Filtres numériques - Est égal a... 3
esian, Rechercher o Est différent de... 2:
2w Gui -] (Sélectionner tout) - Supérieur a.. =3
atic, C e Supérieur ou égal a... %
pi-Gua vl L 3
[ 2 Infeérieur a...
atic, S — — ]
A -[v 3 Inferieur ou egal a...
-azil, C v 4 i
B} Entre...
atic, C ] § q
atic, C -8 10 premiers... u
ropear -7 Au-dessus de la moyenne ;
....8 i - = e
bau Tan En dessous de la moyenne 4
estan, [ 0K ] [ Annuler Filtre personnalisé... '
2w Gui L e e A v e e L e e L
esian. Malavo-Fr SIHHRY 123896824 -10.234091 R01.6

Nombre

| B

E |

- Famille
Ni%| Trierdepaz
Ni%| Trierdezaa

Tr
56

iniarln

D
Tc
ia Al
Tr
A
T
in S Ad
M
A
A
niar In
Se
Al
Tr

Trier par couleur

Filtres textuels

- | Famille détaillée - Nb pays

Rechercher 2

L

-] (Sélectionner tout) -
[+ Afro-Asiatic, Berber, Eastern, Awiila
-|+] Afro-Asiatic, Berber, Eastern, Siwa
-[v] Afro-Asiatic, Berber, Morthern

-[w] Afro-Asiatic, Berber, Morthern, Atlas
-] Afro-Asiatic, Berber, Morthern, Kaby
-] Afro-Asiatic, Berber, Morthern, Zenz
-[#] Afro-Asiatic, Berber, Morthern, Zenz
-[w] Afro-Asiatic, Berber, Morthern, Zenz

-

P P

[ 0K ] [ Annuler

Texte

= e e e e

Est £gal ...
Est différent de...

Commence par...

Se termine par...

Contient...

Me contient pas...

Filtre personnalisé...

R e e

Selon la nature du contenu de la cellule, filtre avanceé portant sur des
nombres, des chaines de caracteres, des dates etc.

- | Nb locuteur



IMPORTER ET EXPORTER DES
DONNEES



Lire des fichiers texte

Fichiersxlset xslx problemes de compatibilité

Excel permet de lire differents types de fichier,
et en particulier des fichiers texte

'yS LINPOSRdIzZNE RQA YLI2 NJ



t N2OSRdAzZNE RQA Y LI

Assistant Importation de texte - Ftape 1 sur 3 T

L'Assistant Texte a déterminé gue vos données sont de type Délimite.

Si ce choix vous convient, choisissez Suivant, sinon choisissez le type de données qui décrit le mieux vos données.,

Type de données d'origine

Choisissez le type de fichier qui décrit le mieux vos données :

- Des caractéres tels que des virgules ou des tabulations séparent chaque champ.

Largeur fixe -Les champs sont alignés en colonnes et sépareés par des espaces,

Commencer limportation & la ligne @ | 1 = Origine du fichier : M5-D05 (PC-B) |Z|

Apergu du fichier d:\Christophe Coupe\Desktop\Formation Excel \Exemple - Fichier anglais. tt.

1 TDHEMINEMAXYMINYMRKAREANel vrugaeawatpop sumdens mean o
'T'T—E-'T'?ECIE_458?99993—192502_148?9999342?EEEE_342509994582045_89450999223'?_09440?3152
3 B7B-192602.148799993132602 16120000642 72666.342609994682046.8946099920304 016378381
79192602 16120000657 7806.4712000064272666.342609954682046_8946059950386.5059811715.5
20577806 471200006963010.7812000064272666. 3426059954682 046_8946053360317_277835546._8 -

4 I 3

Annuler [ Suivant = ] | Terminer |

_e plus souvent, les données sont delimitees



t N2OSRdAzZNE RQA Y LI

Assistant Importation de texte - Ftape 1 sur 3 T

L'Assistant Texte a déterminé gue vos données sont de type Délimite.

Si ce choix vous convient, choisissez Suivant, sinon choisissez le type de données qui décrit le mieux vos données.,

Type de données d'origine

Choisissez le type de fichier qui décrit le mieux vos données :

- Des caractéres tels que des virgules ou des tabulations séparent chaque champ.

Largeur fixe -Les champs sont alignés en colonnes et sépareés par des espaces,

Commencer limportation & la ligne @ | 1 = Origine du fichier : M5-D05 (PC-B) |Z|

Apergu du fichier d:\Christophe Coupe\Desktop\Formation Excel \Exemple - Fichier anglais. tt.

1 TDHEMINEMAXYMINYMRKAREANel vrugaeawatpop sumdens mean o
'T'T—E-'T'?ECIE_458?99993—192502_148?9999342?EEEE_342509994582045_89450999223'?_09440?3152
3 B7B-192602.148799993132602 16120000642 72666.342609994682046.8946099920304 016378381
79192602 16120000657 7806.4712000064272666.342609954682046_8946059950386.5059811715.5
20577806 471200006963010.7812000064272666. 3426059954682 046_8946053360317_277835546._8 -

4 I 3

Annuler [ Suivant = ] | Terminer |

_e plus souvent, les données sont delimitees



t N2OSRdAzZNE RQA Y LI

Assistant Importation de texte - Etape 3 sur 3 |5 | S|

Cette étape vous permet de sélectionner chagque colonne et de définir le format des données,

Format des données en colonne

@ Standard .
L'option Standard convertit les valeurs numériques en nombres, les dates en dates et les autres
Texte valeurs en texte,
Date : | IMA IEI Avancé. ..

Colonne non distribuge

Apercu de données

Etanﬂard tandard tandard Etanﬂa:ﬂ et
FMIN A REAN EBlw| =
0&.458799393 Z.1487993993 MZT7Z666.34260939 Be8Z046_894609599 [FZ37.0944073 152
0Z.14837993593 161200008 ZT72666.3425099% MeRZ2045._89450959% 0304 016578 BBl
Z2.15120000% 471200008 HP27Z2e66.34260599 MEBZ046.89460955 |50585.505811 715
&.47120000% -T78120000&8 HM27Z2e66.34260599 MEBZ046.894609535 [g0317_.277835 pdg| -

2

| Annuler | | < Précédent |

Il est possible de specifier le contenu des cellules. Peut eviter
certaines erreurs

Conventions anglaises et francaises pour les parties décimales



Validation de données (1)

{ QlF 84dzNBNJ ljdzS tSa oIt SdzNB
certaines proprietés
t N2LI2ASNI) dzy OK2AE fAYAQGS

Onglet Données Walidation des données [ |—'_ih|

........................

: Options || Message de saisie | Alerte d'erreur

= l_: E*§ _‘-'EZ"_'! P ggp Critéres de validation
=TI (= i
— = o . Autoriser :
Convertir  Supprimer  Validation des Consolider Analyse Ianorer si vide
les doublons données = scénarios * Tout E' - o
Cutils de données Données :

comprise entre

Appliquer ces modifications aux cellules de paramétres identiques

(0] 4 l [ Annuler




Validation de données (2)

Validation des données

lilﬂ_h,l WYalidation des données

Dptlr.:-rls Message de saisie | Alerte d'erreur

Message de saisie | Alerte d'erreur

Critéres de validation
Autoriser :
Mombre entier |E| Ignorer si vide

Donngées |

comprise entre E|

Mirimum :

a

Maximum :

3

Appliquer ces modifications aux cellules de paramétres identiques

Critéres de validation

comprise entre

Source

0:1:2:3

Autoriser :
Liste Ignorer si vide
Données - Liste déroulante dans la cellule

[7] Appliquer ces modifications aux cellules de paramétres identiques

==

2.F

Effacer tout

| [ e

[ Effacer tout ] oK

| | Annuer

Al

(XY =
=
4

o | pa | e

Un choix limité de valeur est offert
pour remplir la cellule



Mise en page pour impression (1)

@ Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révizion Affichage Load Test Team

AEﬂ nCnuleurs - Ly 3 Ij 3 _ | ‘:'j' i+ Llargeur: Automatiq - Quadrillage  En-tétes
EEEEE q‘. : =y
[A] Polices - = J Afficher Afficher

;IIJ Hauteur: Automatig -

Thémes Marges Orientation Taille Zonelmpr Arrigre-plan Imprimer , "
- Effets T - - - - les titres é] Echelle : 100 % [ tmprimer [ Imprimer
Thémes Mise en page Mise & I'échelle Options de la feuille de calcul

[ Q2 yVEsE S1pagd IS NV S X RQI 2dzad S|
portrait ou paysage, marges, taille du papier, échelle etc.

@ Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage
[ -
— ! |
| j | IJJ ‘.J| Barre de formule _!:E..
----- mu
Mormal| Mise en ApercuSautDePg | Personnalisé  Plein Quadrillage Titres foom  100%
page ecran
Affichages classeur Afficher Z0

Le modeMise en pageJS NY' SU X RS 3ISNBNJ
nombre de cellules par feuille, entétes, pieds de page etc.



Mise en page pour Impressiqg)

Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Load Test Team
By = =l . =l o4 largeur: Automatig = Quadrillage  En-tétes Y =
= Ij ‘ng ’ | “:\J __j 4] Hauteur: Automatiq ~ Afficher Afficher J‘——l A‘J—_l J% «d
Marges Orientation Taille Zonelmpr Sauts de Arriére-plan Imprimer . Avancer Reculer Volet Aligner
- - - - page ~ les titres iﬂ Echelle : 60% o [ imprimer [ Imprimer - - Sélection  ~
Mise en pege Mise a l'é lle . | Options de la feuille de calcul Organiser
- Je 381,1455%;356 7
I f 1] f H] f—1 3] f | f 5] 8] 4 7] I 8] | El I 10] I 11] I 12 I 13] I 14] I 15] I 16 17]
A c D E F H I J K L
Saut de page Echelle
Cliquez ici pour ajouter un en-téte
D XMIN HMAX YMIN YIAX AREAMN elv rug sed wat pop_sum dens_mean
577 -577806,459 -192602,149 42726660,34 4682046,89 2237,09441 152440415 219,878084 11075,7704 6842,4982 8§18730,293 360,554146
578 -192602,149 192602,161 4272666,34 4682046,89 20304,017| 381,145518. 205,821311 42097,7826 7434,43281 3841739,16 194,402928
579 192602,161 577806471 4272666,34 A4682046,89 50386,5098 719,545313 245,513072 68160,5682 131590,6045 110224211 223,034972
580 577806,471 963010,781 4272666,34 4682046,39 60317,2778 546,839292 183,890739 72596,7691 977783531 7095568,72 128,34245
581 963010,781 1348215,09 4272666,24 4682046,89 11161,7636 86,288491 78,0726318 17641,3208 19373,2323 316233545 296,185914
665 -963010,769 -577806,459 3803285,79 42726660,34 69323,9199 476,681974 109,263537 869984219 12379,8142 12510119,2 180,282339
666 -577806,459 -192602,149 3863285,79 42726660,34 148230,384 1066,60155 215,520813 177077566 14258,9569 9625455,22 66,00024
667 -192602,149 192602,161 3863285,79 4272666,34 155593,606 983,952579 §4,2867726 239599,803 44050,5893 3806919,32 25,121321
668 192602,161 577806,471 3863285,79 4272666,34 157965,315 572,031582 52,7600899 344321944 88676,8317 2928328,75 19,1425612
669 57723060,471 963010,781 3863285,79 4272666,34 157979,948 281,816186 59,4117757 208171,941 160773,785 3544198,03 239427656
670 963010,781 134821509 3803285,79 4272606,34 71875,9451 240485278 46,0278102 68271,9161 140298,651 3987649,86 56,9602022
671 1348215,09 1733419,4 3863285,79 4272666,34 11939,2763 92,4962798 26,8221654 36511,2955 236898,005 567854,012 50,6104487
672 17334194 2118623,71 3863285,79 4272666,34 20302,163 302,160462 53,7281588 53047,0251 287038,514 434610,455 21,2834314
673 2118623,71 2503828,02 38063285,79 4272666,34 283329437 286,991057 155,245323 28945,7238 2382594,165 568025,534 20,8313237
752 -1733419,39 -1348215,08 3453905,24 3863285,79 4177,23209 680,975040 592,008016 4523,77412 3098596,538 1057959,72 278,0455806
753 -1348215,08 -963010,769 3453905,24 3863285,79 17058,8606 260,081315 134,32537 30488,1605 40320,8034 297074,08 17,5122456
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Options pour remplir les entétes ou les bas de page



